Contraloria General

Guadalajara, al Jal., 14 de diciembre del 2015
Oficio No. C.G.-(G.A.)-(D.D.)-2015-708
Asunto: comisiéon para realizar toma

de inventarios a los almacenes

L.A.E. Edgard Francisco Ruiz Gémez
Gerente Administrativo

Lic. Clemente Hernandez Portillo

Gerente Asistencial y Encargado del Despacho
De la Jefatura de Dependencias Directas

Presente:

Aunado a un cordial saludo en seguimiento al plan y programa de trabajo del
afio 2015, le informo que la C.P.A. Ma. Esther Eng Sanchez Auditor y la C. Elva
Dolores Haro Rodriguez Secretaria adscritas a la Contraloria General, bajo la
Supervisién del L.C.P. Rodrigo Medina Lopez Supervisor de la Contraloria
General, han sido comisionadas para llevar a cabo toma de inventarios a los
Almacenes Generales de: papeleria, varios, aseo y limpieza, alimentos, articulos
de curacién, medicamento, ataldes en consignacién y articulos varios en
donacion, de Dependencias Directas de éste H. Instituto, por el periodo
comprendido al segundo semestre del 2015, siendo las siguientes
Dependencias:

« Asilo Lednidas K. Demos C
= Oficinas Generales E ‘ 4
. b > Salas de Velacion

T s Unidad Asistencial para Indigentes (UAPI) T
« Depdsitos de Vehiculos No. 11 Macropatio (revision stop de

almacén). . \ -
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L.C.P. Verénica Sandoval Rios
Contralora General i

C.P.- C.- Gabriei Gonzalez Delgadillo.- Director General
L.C.P. Rodrigo Medina Lopez.- Supervisor de Contraloria General
Lic. José Alberto Centeno Robles.- Jefe de Recursos Humanos
W Expediente
: b - E Minutario
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Por rriedio del presente me es grato s arle y en\seguimiento al plan y
programa de trabajo del 2015 le informo los resultados finales de la toma de
inventario de los Almacenes Generales de papeleria, varios, aseo y limpieza,
alimentos, articulos de curaC|on medicamentos y articulos varios en donacion a
dependenC|as directas de este H. Instituto, la revision comprendi6 al 2.
Semestre del afio 2015, coteJado al mes de diciembre 2015 mencionando que el
cierre del almacén ocurrid a partir del 14 de diciembre afio 2015. Los saldos
finan'cieros emitidos por la Tesoreria y Finanzas son al 31 de diciembre afio 2015.

La revision fue realizada medlante Normas de Auditoria generalmente aceptadas
y consecuentemente mcluyeron las pruebas sobre la documentacion existentes,
ademads de otros procedimientos de auditoria, que se juzgaron necesarios en vista
de las circunstancias.

1 RESULTADOS

-Se verifico el inventario fisico contra tarjetas de almacén confirmando entradas y
salidas de mercancia de los diferentes almacenes siendo los siguientes:

. CUENTA ALMACENES FISICO .
3 Verificado con auxiliar =l
Contable al 31 Dic/15

P

1151-0005-00-00 ASEO Y LIMPIEZA I

: | y
1151-0005-02-40 U.A.P.IL 68,312.67
1151-0005-02-50  A.L.K.D 57,248.76

TOTAL $ 125,561.43 ||
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11512:0004-00-00  ALIMENTOS Y COMESTIBLES

11512-0004-02-40 UAPL 79,270.44

11512-0004-02-50 CALK.D 122,330.40
TOTAL $ 201,600.84
11514-0000-00-00 FARMACEUTICOS Y LABORATORIOS

11514-0001-02-40 UAPL 842,922.16

$ 842,922.16

ARTICULOS VARIOS

(DONADOS)
!
ASILO LEONIDAS K.DEMOS 3,060.00
3 TOTAL $ 3,060.00 by
OBSERVACIONES

'ASILO LEONIDAS K. DEMOS
|

1.~ Se observé en todas 'as areas faltando registrar las tarjetas de kardex no

estan actualizadas, cabe mencuonar que la persona encargada en el area del

almacen ingresé a partir del 09 de diciembre afio 2015, fecha cercana al cierre

~. 1, delos almacenes la persona que antecede al C. Héctor Manuel R. Gutiérrez Luna,

‘/%" no lo capacité o lo mstruyo por lo tanto no se puede verificar en cuanto a la

* documentacion en mencién, Unicamente se localizd lo fisico segun listado

elaborado por el encargado actual, comentando que recibié el almacén sin la
revnsnon en fisico. \
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1.- No.'se encontrd ﬂsncamente en el almacén de Alimentos y comestibles el
! siguiente articulo:

— Bz

L1.1S rﬂO&pnezasde pastas Dara sona marca Moderna
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2.- Se encontraron ﬂsncamente no registrados, en el almacén de Aseo y Limpieza
- los siguientes Articulos: 1

”

2.1.-1 Bidon de cloro estreilado o rotura casi no tiene liquido

2.2.- 1 Bidén de neutralizant‘e estrellado o rotura sin liquido

3.- No se encontraron ﬂs.camente en el almacén de Varios los siguientes
artlculos |

3.1.- O3jpaquetes de charolas unicel

3.2.- 01 pieza de sabana de jmanta

4.- No se encontraron ﬁS|camente en el almacén de medicamentos los siguientes
articulos:

4.1.--02 cajas de Risperdal

il 4.2.- 01 frasco de Kytaltek cj)fteno

5.- Se encontraron ﬂsucamente en el almacén de donativos los siguientes
artlculos ;
5.1.- OliSilIa de ruedas, inservible

5.2- 11 Linternas de pilas inservibles

.5 6.~ Se encontraron ﬂsucamente en el almacen de donativos articulos en fisico, no
/-\ reglstrados en el inventario m valuados, siendo los siguientes articulos:

6:1.- 01 Iata de ensalada de Iegumbres 190 grs. ,.
Colchones | "
Almohadas U

P Bufandas

S Cobijas de todos estllos y colores a”
“Sillas de ruedas | //
Bastones__ﬂ 4
™ v | Pag. No. 03
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Andaderas |

05 ' Bidones de suavizantes

05 '‘Bidones de neutralizantes

01 'Biddn de jabdn liquido

01 Galon de jabon liquido

01 Galén de cloro |

01 ;Galdn de fabuloso

02 Galones de suavitel |

01 'Paquete de kotex de 8 piezas

12 Paquetes de cubrebocas con 150 piezas aproximados

03 'Cajas de cintas qunrurglcas con 12 piezas c/una

10 Cajas de termdmetros con 12 piezas c/una méas 03 piezas

04 Cajas de gel antlbacterlal de 150 piezas c/una

01 Caja de gel antlbacterlal incompleta con 125 piezas aproximados

01 Caja surtida de aceites olivo, almendras, ricino, glicerina y soya con 150
piezas. |

03 Cajas de glicerina con 25 piezas c/una

28 Piezas de crema suavizante para manos

7.- Los articulos de Papeleria y Articulos de Oficina, Varios y donados, son
registrados contablemente aplicados directamente al gasto ya que se controlan
L’Jnicamente las existencias, no existiendo lineamientos algunos para estos actos.

8.- Las tarjetas de kardex del almacén no se pueden verificar, no estaban
actuallzadas ‘

9.- En:los almacenes de alimentos, articulos de limpieza, varios y medicamentos
del Asilo Lednidas K. Demos se encuentran en condiciones ordenadas no hay
incertidumbre. |

10.- No hay formalidad referente a los procesos e instrucciones para el control y
registro de los almacenes de papeleria y Articulos de oficinas y varios, carece de_
instfuccion enviado por el responsable el L.A.E. Gerardo Reyes Chavez Jefe de ™
Tesoreria y Finanzas

f

~ g OBSERVACIONES

UNIDAD ASISTENCIAL PARA INDIGENTES

1.- Se observé que el drea Administrativa y Contable de la U.A.P.I. controla el
almacén de Papeleria y Articulos de oficina, faltando registrar tarjetas de kardex
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no estan actualizadas, cabe mencionar que la persona encargada en reat
contable, ingres6 a partir del 14 de diciembre afio 2015, fecha que es el cierre de
los almacenes, la persona que antecede al C. Juan Manuel Corona Ibarra, no lo
capacitd, o lo instruyd, pQr lo tanto no se puede verificar en cuanto a la
documentacién en mencién, Unicamente se localizé lo fisico segun listado
elaborado por el encargado actual, que seria sin costos y algunas tarjetas se
encuentran con tachaduras'y enmendaduras que asi se las entregaron.

”

2.- Se verificaron en fisico los Almacenes de medicamentos en general, dental,
curacion y donativos con costos, se observd algunas tarjetas de donativos
registradas en forma global, debiendo ser individual los articulos por tarjeta,
algunas tarjetas se encuentran con tachaduras y enmendaduras, se encontraron
articulds obsoletos e inservibles siendo los siguientes:

a).- Récetarios meédicos del Dr. Raul Campos Ruvalcaba, Dr. Arturo Sénchez
Tejeda, Dr. Martin Garnica R Dra. Josefina Medina Guevara, Dra. Alicia Luna S.,
estos documentos son obs cletos

b).- Un equipo de Glucometro incluye pluma y frasco de tiras calibradoras son
mserwbles ‘

3.- No hay formalidad referfente a los procesos e instrucciones para el control y \
registro de los almacenes qe papeleria y Articulos de oficinas y varios, carece de
instruccién enviado por el responsable el L.A. E. Gerardo Reyes Chavez Jefe de

Tesoreria y Finanzas

RECOMENDACIONES

1.- En. el area de medlcamentos solicitar se dé de baja los articulos obsoletos e
mservnbles por caduco.

2.~ NO’ 'se globalicen los articulos en una tarjeta de Kardex, se registren los
artxculos en forma individual, del area de farmacia.

3.- En cualquler area de la U.A.P.I. o del Asilo Lebnidas K. Demos se elaboren
;4 Tarjetas de Kardex en forma clara, precisa y especifica, sin enmendaduras vy
tachaduras. }

4.- Se’ mande una circular por el drea contable, informando los procesos vy
mod|ﬂcaCIones del inventario y registro de los almacenes. 7
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5.- Se dé seguimiento a las observaciones, para mejor organizacion y beneficios
del Instituto, subsanando a mas tardar 15 dias a partir de la fecha de su

presentaCIon

Eg'perando gue dicha informacion le sea de gran utilidad y reciba como
siempre un Cordial Saludo.

Atentamente
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L.C.P. Rodrigo’D. Medina Lépez ~ C.P.A. Ma. Estff “Eng Sanchez
Superwsor .Contraloria General Audlitor

C.p- lya{riel Gonzalez Delgadillo—Director General
C.p.- £Xpediente.-Minutario.- 1
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